Regulamin Pracy Biblioteki

Publicznej Szkoly Podstawowej z Klasami Sportowymi

im. Jana Kochanowskiego w Wieniawie

"Biblioteka jest instytucjq,

ktora samym swym istnieniem swiadczy 0 rOZWoju

kultury. Jest ona bowiem skarbnicq pismiennictwa,

przez ktore czlowiek wyraza swoj zamyst tworczy,
inteligencje, znajomos¢ swiata i ludzi, a takze umiejetnosc
panowania nad sobg, osobistego poswigcenia,
solidarnosci i pracy dla rozwoju dobra wspolnego”.

Jan Pawel 11

§1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
3. Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele,
1 inni pracownicy szkoty na podstawie legitymacji stuzbowych oraz rodzice ucznidow po

okazaniu dowodu tozsamosci.

§ 2.

1. Biblioteka szkolna jest pracownia szkolng, stluzaca do realizacji potrzeb i1 zainteresowan
ucznidw, zadan dydaktyczno — wychowawczych szkoly, doskonalenia warsztatu pracy
nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej oraz wiedzy o regionie, dodatkowo jest
instytucja kultury, ktéora gromadzi, przechowuje i udost¢pnia materialy biblioteczne oraz
informuje o materiatach bibliotecznych.

2. Pomieszczenia biblioteki szkolnej powinny stuzy¢:

1) gromadzeniu i opracowaniu zbiordéw;

2) korzystaniu ze zbiorow czytelni i wypozyczalni oraz wypozyczaniu ich poza biblioteke;

3) prowadzeniu przysposobienia czytelniczo — informacyjnego uczniow;

3..4) godziny otwarcia biblioteki i czytelni dostosowane sa do potrzeb ucznidéw i

nauczycieli.



§ 3.

1. Funkcje biblioteki szkolnej:

1) dydaktyczna;

2) wychowawcza;

3) rekreacyjna;

4) opiekuncza;

5) kulturalna.

2. Zadania biblioteki szkolnej:

1) popularyzacja nowosci bibliotecznych;

2) statystyka czytelnictwa;

3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego;

4) renowacja i konserwacja ksiegozbioru,

5) systematyczna praca z czytelnikiem indywidualnym, grupowym, zbiorowym;

6) wspolpraca z radg pedagogiczna, radg rodzicow;

7) wspotpraca z innymi bibliotekami na terenie gminy.

3. Biblioteka szkolna realizuje nastepujace cele:

1) rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych, indywidualnych zainteresowan uczniow;
2)organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturalng i spoteczna
3) przygotowywanie do korzystania z réznych zrodet informacji;

4) wdrazanie do poszanowania ksigzki;

5) udzielanie pomocy nauczycielom w ich pracy i doskonaleniu zawodowym;

6) otaczanie opieka uczniow szczeg6lnie uzdolnionych;

7) wspotdziata z nauczycielami;

8) rozwija zycie kulturalne szkoty;

9) wpieranie doskonalenia nauczycieli;

10) przygotowuje uczniéw do uczestnictwa w zyciu kulturalnym spoteczenstwa.

4. Biblioteka szkolna wspotpracuje z:

1) uczniami;

2) nauczycielami i wychowawcami;

3) rodzicami;

4) innymi bibliotekami.



5. W ramach swej dziatalnos$ci biblioteka szkolna moze takze nawigza¢ wspolprace z:
1) gmina;

2) wiadzami lokalnymi;

3) osrodkami kultury;

4) innymi instytucjami.

6. Zasady wspoélpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami, rodzicami i innymi
bibliotekami obejmuja:

1) z uczniami:

a) rozwijanie kultury czytelniczej ucznidéw;

b) przygotowanie ich do samoksztatcenia;

¢) indywidualne rozmowy z czytelnikami;

2) z nauczycielami:

a) indywidualne kontakty;

b) sporzadzenie zestawien statystycznych czytelnictwa uczniéw dla nauczycieli;

¢) spotkania w ramach prac zespotow przedmiotowych;

3) z rodzicami:

a) przekazywanie informacji o pracy biblioteki za posrednictwem wychowawcow;

b) pomoc rodzicéw w realizacji zadan bibliotecznych;

¢) indywidualne rozmowy z rodzicami, dotyczace wyborow czytelniczych ich dzieci;
4) z bibliotekami:

a) organizowanie wspdlnych spotkan w celu wymiany do§wiadczen;

b) prowadzenie mi¢dzyszkolnych konkurséw czytelniczych;

¢) spotkania, szkolenia.

§ 4.

Organizacja biblioteki

1. Dyrektor szkoty sprawuje bezposredni nadzor nad biblioteka szkolng poprzez:

1) wlasciwg obsadg¢ personalna;

2) w miar¢ mozliwosci odpowiednio wyposazone pomieszczenie warunkujace prawidtowa
prace;

3) realizacje zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii informacyjne;j;

4) zapewnienie srodkow finansowych na dziatalno$¢ biblioteki;



5) inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania zbioréw
bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przygotowaniu uczniow do
samoksztatcenia 1 rozwijania kultury czytelniczej;

6) zatwierdzenie tygodniowego rozktadu zaje¢ biblioteki,

7) stwarzanie mozliwo$ci doskonalenia zawodowego bibliotekarza.

2. Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:

1) wydawnictwa informacyjne,

2) darmowe podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i1 programy
nauczania dla nauczycieli,

3) lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego,

4) ksigzki pomocnicze,

5) literatur¢ popularnonaukowg 1 naukowa,

6) beletrystyke pozalekturowa,

7) wydawnictwa albumowe,

8) pras¢ dla uczniéw i nauczycieli,

9) inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegolnych przedmiotéw nauczania.

§5.

1. Godziny pracy biblioteki wynikajg z tygodniowego planu zajec.

2. Biblioteka czynna jest w ustalonych i podanych do wiadomosci.

3. Czas pracy biblioteki dostosowany jest do tygodniowego planu zajeé - tak, aby umozliwié
uczniom i nauczycielom dostep do jej zbioréw podczas zajec¢ lekcyjnych

4. Uzytkownicy majg prawo do bezplatnego korzystania z ksigzek 1 innych zrodet informacji
zgromadzonych w bibliotece;

5. Zbiory biblioteki udostepniane sg na miejscu oraz na zewnatrz (do domu) za posrednictwem
nauczyciela bibliotekarza.

6. Biblioteka szkolng zajmuje si¢ nauczyciel bibliotekarz.

§ 6.

Nauczyciel bibliotekarz

1. Zadania nauczyciela bibliotekarza:

1) praca pedagogiczna:



a) udostepnianie zbiorow,

b) udzielanie informaciji,

c) poradnictwo w doborze lektury,

d) przysposobienie czytelnicze i ksztatcenie uczniow jako uzytkownikow informacji przy
wspotudziale wychowawcdw 1 nauczycieli r6znych przedmiotow,

e) indywidualne kontakty z uczniami zdolnymi, trudnymi, wspieranie ucz. O specjalnych
potrzebach edukacyjnych,

f) prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa,

g) inspirowanie pracy aktywu bibliotecznego,

h) pomoc nauczycielom 1 wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zwigzanych z ksigzka i innymi zrodtami informacji,

1) informowanie nauczycieli 1 wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow.

2) prace organizacyjno-techniczne:

a) gromadzenie zbiorow,

b) ewidencja i opracowanie zbiorow,

c) selekcja zbiorow,

d) konserwacja zbiorow,

e) prowadzenie warsztatu informacyjnego (wydzielanie ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogdw: alfabetycznego i rzeczowego),

f) prace zwigzane z planowaniem 1 sprawozdawczos$cig (roczne plany pracy i1 sprawozdania,
statystyka czytelnictwa dzienna, semestralna i roczna),

g) projektowanie wydatkoéw biblioteki na rok kalendarzowy,

h) planowanie zakupow wynikajacych z zainteresowan czytelnikoéw oraz potrzeb szkoty,

i) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

j) prowadzenie dokumentacji gospodarowania darmowymi podrecznikami, materiatami
edukacyjnymi i materiatami ¢wiczeniowymi,

k) udziat w kontroli zbioréw (skontrum).

§7.

1. Nauczyciele i wychowawcy wspotpracuja z biblioteka szkolng w zakresie rozbudzania i
rozwijania potrzeb i zainteresowan czytelniczych uczniéw, wspotuczestnicza w edukacji

czytelniczej 1 medialnej uczniow oraz znaja zbiory biblioteki w zakresie nauczanego



przedmiotu, zglaszaja propozycje dotyczace gromadzenia zbiorow, udzielaja pomocy w
selekcji zbiorow;
2. Nauczyciele i wychowawcy wspotdziataja z nauczycielami-bibliotekarzami w zakresie

egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki.

§ 8.

Prawa i obowigzki czytelnikow

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczb¢ wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ 0 zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W bibliotece zabrania si¢ uzywania telefonéw komorkowych oraz spozywania positkow.
6. W bibliotece nalezy zachowac cisz¢ umozliwiajacg wszystkim spokojng prace.

7. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki mogg by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

8. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci€ taka samg albo inng
pozycje wskazang przez bibliotekarza lub wplaci¢ na konto Rady Rodzicéw trzykrotng
antykwaryczng warto$¢ zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wptaty ,,na zakup
ksigzek do biblioteki szkolnej ™.

9. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.

10. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie ) zobowigzani sa do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatdw wypozyczonych z biblioteki.

11. Uczniom biorgcym systematycznie udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane

nagrody na koniec roku szkolnego.



§9.

Finansowanie wydatkow

1.Podstawowym zrodtem finansowym biblioteki jest budzet szkoty, w ktorym przewiduje si¢
odpowiednie fundusze na zakup zbioréw, sprzgtu, drukow bibliotecznych i innych niezbednych
materialow;

2. Planowane roczne wydatki biblioteki stanowig cz¢s$¢ sktadowg planu finansowego szkoty;
3. Biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dzialalno$¢ od Rady Rodzicow lub z innych

zrodet.

§ 10.
Zasady obowiazujace w bibliotece szkolnej na czas trwajacej pandemii COVID-19
1. W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem koronawirusa
wprowadzone zostaj3:
a) Strategia Przygotowania i Zarzadzania w czasie obecnym 1 na wypadek wystapienia
pandemii COVID-19 w Publicznej Szkole Podstawowej z Klasami Sportowymi im. Jana
Kochanowskiego w Wieniawie.
b) Wytyczne bezpieczenstwa epidemicznego obowigzujace od dnia 1 wrze$nia na terenie
Publicznej Szkoty Podstawowej z Klasami Sportowymi im. Jana Kochanowskiego.
2. W bibliotece szkolnej nalezy zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ min. 1,5 m od pozostatych
uzytkownikéw oraz personelu biblioteki.
3. Odwiedzajacym biblioteke ogranicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru wypozyczalni i czytelni
w wolnym dostepie.
4. Wszystkie wypozyczane ksigzki moga by¢ wczesniej zamdwione osobiscie lub przez
dziennik elektroniczny.
5. Przy zwrocie uczen podaje pracownikowi biblioteki numer inwentarzowy danej ksigzki
oraz klase, a nastgpnie wklada ja do specjalnie oznakowanej skrzynki.
6. Zwracane egzemplarze sg poddane 2-dniowej kwarantannie i w tym czasie pozostaja
wylaczone z wypozyczania.
7. Zasady zawarte w § 10 mogg by¢ systematycznie uaktualniane i modyfikowane w
zaleznosci od sytuacji epidemiczne;.
Dyrektor Szkoty
mgr Rafal Pawlikowski



